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Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Institut Seni Budaya Indonesia (ISBI) Bandung

PANDUAN PENGELOLAAN JURNAL ONLINE

Dokumen ini merupakan panduan bagaimana untuk memulai dan menggunakan fitur-fitur yang
disediakan di sistem jurnal online.

1. Pendahuluan
Saat ini website resmi jurnal ISBI BANDUNG ada di http://simlitmas.isbi.ac.id/e-jurnal
dan dikarenakan versinya sudah obsolete maka beberapa fitur / konfigurasi / setting tidak
dapat diperbaharui. Oleh karena itu LPPM membutuhkan sistem jurnal baru yang dapat
mengakomodasi kebutuhan pengelolaan jurnal di lingkungan ISBI BANDUNG.

2. Cara Membaca User Guide
Sebelum memulai membaca buku panduan/user guide ini, ada baiknya pengguna
mengetahui beberapa tanda yang harus diperhatikan. Tanda-tanda tersebut di antaranya adalah
sebagai berikut:
a. Tulisan tebal menandakan pengguna harus memberi perhatian pada bagian tersebut.
Contoh: Tekan tombol ‘Upload’.
b. Lingkaran atau kotak merah menandakan bahwa Anda harus fokus terhadap objek pada
halaman yang ditampilkan. Contoh:

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 2. ENTER METADATA 4, UPLOAD SUPP_EMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

Step 2. Uploading the Submission P

To upload a manuscript to this journal, complete the following steps.

1. On this page, click Browse (or Choose File) which opens a Choose File window for locating the file on the hard drive of your computer.

2. Locate the file you wizh to submit and highlicht it.

3. Click Open on the Choose File window, which places th= name of the file on this page.

4. Click Upload on this page, which uploads the file from the compuzer to the journal's web site and renames it following the journal's
conventions.

5. Once the submission is uploaded, click Save and Continue at the bottom of this page.

Encountering difficulties? Contact for assistance.

Submission File
No subm ssion file uploaded.

Upload submission file o Mo file selected. Upload
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3. Menggunakan Website

Bagian 3 akan menjelaskan alur penerbitan jurnal beserta fitur-fitur yang disediakan di
dalam website.

3.1 Alur Penerbitan Jurnal
Sebelum memulai sistem jurnal online, sebaiknya user mengetahui bagaimana alur
penerbitan jurnal dari mulai upload jurnal di website yang dilakukan oleh penulis sampai jurnal
tersebut di-publish oleh editor.
Alur penerbitan jurnal dapat dilihat pada flowmap di bawah ini:
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3.2 Uraian Alur Penerbitan Jurnal
Bagian 3.2 akan menguraikan alur penerbitan jurnal berdasarkan flowmap pada bagian 3.1.
Uraian akan dijelaskan beserta capture gambar berdasarkan fitur yang disediakan oleh sistem

jurnal online ini.
Uraian alur dari saat penulis mulai mengajukan jurnal melalui website sampai jurnal tersebut

diterbitkan adalah sebagai berikut:

3.2.1 Penulis

1. Langkah pertama adalah pendaftaran username. Penulis dapat mendaftarkan username
melalui menu ‘REGISTER’. Gambar 1 memperlihatkan proses pendaftaran username.

e-Jurnal ISBI Ban(uﬁfb <
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Gambar 1: Proses pendaftaran username
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2. Setelah melakukan pendaftaran, penulis dapat melakukan login. Halaman Jlogin dapat
dilihat pada Gambar 2.

TECIMI AL 1o BECIS K SARCTH CLIAE I ARCTIT 5

Hame > Lagin

Login

Jszmamz  nurinuri
Pazsword  |eesess

FRemember —y uzername and password

s Mot a usec! legizter witn this site

arget yno passwetd?

Gambar 2: Halaman login user penulis

3. Untuk membuat pengajuan jurnal, klik /ink ‘CLICK HERE’' pada bagian ‘Start a New
Submission’. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 3.

Linme w1121 > Aurhar > Artive Sihmissinns

Active Submissions

ACTIVL ARCHIVL

B Hd=MLL =L AU HUHS HILE BIFANE

N Submicsions
Staza New Submission
@- go to step crc of the fve stop submizcion proces:
Relbacks
ALL HEwWY FUBL SHED: LGN SRELD
J4TC
BCCOD 11T LRL ARTICLE FTALC STETUS ACTION

Phere mre ety an refacks,

Publish _gnos | Delete  Eclestll

Gambar 3: Membuat pengajuan jurnal

4. Setelah link ‘CLICK HERE’ diklik, maka penulis akan dihubungkan dengan halaman di mana
penulis dapat memulai pengajuan jurnal. Gambar 4 menunjukkan tampilan halaman
tersebut.
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Gambar 4: Langkah pertama memulai pengajuan jurnal

Penjelasan Gambar 4 adalah sebagai berikut:

a. Bagian 1 merupakan langkah-langkah yang harus diikuti oleh penulis dalam proses
pengajuan jurnal.

b. Bagian 2 merupakan indikator bahwa jurnal siap diajukan dan dipertimbangkan. Penulis
wajib menceklis semua check box.

c. Terdapat text box, di mana penulis dapat menuliskan pesan untuk Editor kelak.
Setelah semua langkah pada langkah pertama ini sudah diikuti, maka penulis dapat
melanjutkan ke langkah berikutnya dengan menekan tombol ‘Save and Continue’.

5. Langkah berikutnya adalah upload file yang akan diajukan. Petunjuk dan langkah dalam
meng-upload file sudah disediakan pada halaman ini. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat
pada Gambar 5.

Step 2. Uploading the Submission P

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 2. ENTER METADATA 4, UBLOAD SUPDLEMENTARY FILES 5. COMFIRMETION

To upload a manuscript to this journal, complete the following steps.

. On this page, click Browse (or Choose File) which opens a Choose File window for locating the file on the hard drive of vour computer.
. Locate the file you wish to submit and highlicht it.

. Click Open on the Choose File window, which places tha name of the file on this page.

. Click Upload on this page, which uploads the file from the compuzer to the journal's web site and renames it following the journal's

de LR

conventions.
5. Once the submission is uploaded, click Save and Continue at the bottomn of this page.

Encountering difficulties? Contact for assistance.

Submission File
No submssion file uploaded.
e
Upload submission ﬁle/@ | No file selected. Upload I
Cancel

Gambar 5: Proses upload file jurnal
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Penjelasan Gambar 5 adalah sebagai berikut:

a. Bagian 1 merupakan petunjuk proses upload file.

b. Bagian 2 merupakan tempat upload file.

c. Pada bagian 3, setelah file berhasil di-upload, penulis dapat melanjutkan ke langkah
berikutnya dengan menekan tombol ‘Save and Continue’.

6. Langkah berikutnya adalah memasukkan metadata sebagai informasi suatu jurnal. Penulis
hanya tinggal input data-data pada setiap field. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada
Gambar 6.

Step 3. Entering the Submission's Metadata

1. START Z, UPLOAD SUSMISSION 3. ENTER METADATA <. LP_DAD SUPP_EMENTARY FILES 5. CONFIEMATION
Aulhors
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URL [
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Gambar 6: Proses memasukkan metadata

7. Llangkah berikutnya adalah upload file-file tambahan yang mendukung pembuatan jurnal.
Gambar 7 menunjukkan tampilan halaman tersebut. Setelah penulis menekan tombol
‘Upload’, maka penulis akan dihubungkan pada halaman untuk membuat metadata file-
file tambahan tersebut. Gambar 8 menunjukkan halaman pengisian metadata.

Step 4. Uploading Supplementary Tiles

1 START Z.UP LMETADAT A 4, UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES C. CONFIRWATION

Tz cpzenal step cllows Sapplerretary B be added =3 = subm 35 or. The hles, whicn can be n any Farmat, moant includz (i rezearch
iretrumente, (b] dst= gatz, whick comphy wit- the tarme o tha sty azearch emiz= reviaw, (I) cources that otherwize would be unavai aols o
padzrs, (d] ficures ad lables thal canrol be inlegrales ilo the Lax: ibsaell, ue olhar ralerials o al add Lo The contrisulion of L wotk,

e} TETEE DIGIMAL FILE 4 AMC CATC UPLDADCD
untitled I6-16 ULl | LelelE
upload capplamrertary Fle ” Browea. | zcori-zie-colasi-pergelclaar--urna -ilmiak.pdf _Uplad |

Grwe and continue: IRE TSI

Gambar 7: Proses upload file-file tambahan
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Step 4a. Add a Supplementary File
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Gambar 8: Halaman pengisian metadata file-file tambahan

Setelah semua langkah pada langkah ini diikuti, maka penulis akan dihubungkan ke
langkah selanjutnya dengan menekan tombol ‘Save and Continue’.

8. Langkah terakhir adalah konfirmasi. Gambar 9 menunjukkan tampilan halaman konfirmasi.

Step 5. Confirming the Submission

1. START 2. UPLOAC SUBMISSION 3. ENTER METADA™A 4. UPLOAD SUPP_EMENTARY FILES 5. CONFIRMATION
To subm't your manuscriot to Research Reocrt - Social Science click Finish suomission. The submisson's princpal contact will

receve an acknowledcement by email and will be abe tc view the submission's progress through the editorial process by
Incging in to the joormal weh ste. Thank yo for youor interest in pohlishing with Research Report - Sncial Science.

File Summaeary

m CIRTGTNAI FTIF NAMF TYFF Fll F ST7F MATFE LIFI OANFD

17 PEMERAPAN EUSINESS INTELIGENCE Submiscion File 115KB 05-18
DALAN VENENTJKAN STRATEGI PROMOSI
PERGURUAN “"INGGLFDF

18 443-851-1-PB.POF Supplementary Filz 39FKR n&-14

Finish Sulnnission Carncel |

Gambar 9: Tampilan halaman konfirmasi

Jika penulis sudah selesai mengikuti semua langkah, selanjutnya penulis menekan tombol

‘Finish Submission’ untuk mengirimkan file-file tersebut ke editor. File yang sudah berhasil
di-submit akan ada pada halaman ‘Active Submissions’. Pada halaman ini, penulis dapat
melihat status jurnal tersebut dari mulai awaiting assignment, in review, in editing, sampai
akhirnya di-publish. Tampilan yang menunjukkan halaman ini dapat dilihat pada Gambar

10.
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Active Submissions

tinmisser onrplets. 1Rank you for your interest in publishing with Research Report - Social Science

o smma =
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1= tofl ItE_ms

Start a Now Submission

CIICK IITRE 7 g7 Fo atep one of the five atep sunmiszion process.

Gambar 10: Tampilan halaman ‘Active Submissions’

3.2.2 Editor
1. Editor login dengan menggunakan username yang sudah didaftarkan.
2. Begitu login, editor langsung diarahkan pada halaman ‘Editor Home’. Terdapat beberapa
menu pada halaman ini. Gambar 11 menunjukkan menu-menu yang disediakan pada
halaman ini.

Lditor ITome

Subrmissions
» Unassigned (1) @ O
» In Raview (0) :
« In Editing (C)
» Archives

ITitIa v Icontains pr I

ISubmittac v bgtNaenI v I T I ¥ and L I v I L

Searcn I

[ssues

» Lreate Iscue
» Notify Users _®
» Eutire :

» Back Iscues

Gambar 11: Menu-menu pada halaman ‘Editor Home’

Penjelasan Gambar 11 adalah sebagai berikut:
a. Bagian 1 merupakan bagian menu-menu beserta notifikasi jurnal berada.
- Unassigned : Jurnal yang baru di-upload oleh penulis akan masuk ke dalam menu
ini.
- In Review : Jurnal yang sedang di-review oleh editor dan reviewer akan berada
pada menu ini.
- In Editing : Jurnal yang sedang dalam proses edit berada pada menu ini.
- Archives : Jurnal yang sudah siap di-publish berada pada menu ini.
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b. Bagian 2 merupakan bagian pencarian jurnal yang mencakup tanggal submit, penulis,
judul, dan status jurnal.

c. Bagian 3 merupakan bagian untuk membuat /ssue dan melihat Issue-Issue yang ada.

Pada bagian ini, Issue yang baru dibuat dapat diberitahukan kepada para penulis yang
sudah memiliki akun.

3. Di dalam alur penerbitan jurnal, jurnal yang baru saja di-upload oleh penulis akan masuk
pada notifikasi menu ‘Unassigned’. Gambar 12 memperlihatkan tampilan halaman menu
‘Unassigned’.

Unassigned
UNASSIGNED M HEVIEW Moz ALCH. VES
I.ﬁ.s;iqnad To: I.ﬂ.ll Editors v [~ Sacticn: In.ll Sactions v |—®
|_itla v |con:;ins r |
|SL,bni:l:ed v beiwzen | v v | x a’dl v I v | v _@
Search
MM DT @\
pin} SUEMIT SEC AUT-0ORS ZITLE
= Ub-14 LR Fafs " pENZRAPAN BUSINESS [\NTELLIGENZE DALAV MENENTUKAN
STRATCGL...
1-1o071ltems
Gambar 12: Tampilan halaman menu ‘Unassigned’
Penjelasan Gambar 12 adalah sebagai berikut:
a. Pada bagian 1, editor dapat memilih editor lain untuk ditugaskan dan memilih bagian
apakah jurnal tersebut (article, section title)
b. Bagian 2 merupakan bagian pencarian jurnal. Pencarian dapat dilakukan berdasarkan
judul, penulis, editor, tanggal upload, dan lain-lain.
c. Bagian 3 merupakan /ink untuk menuju proses selanjutnya, yaitu proses pre-review.
4.

Tahap berikutnya adalah tahap pre-review. Namun sebelumnya, editor dihubungkan pada

halaman ‘Summary’ untuk melihat informasi jurnal yang di-upload oleh penulis. Gambar
13 memperlihatkan tampilan halaman ‘Summary’.
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#3 Summary
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i
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_zst medihed 2014-05-18

Gambar 13: Tampilan halaman ‘Summary’

Penjelasan Gambar 13 adalah sebagai berikut:

a. Bagian 1 merupakan bagian informasi pengajuan jurnal yang di-upload oleh penulis.

b. Pada bagian 2, editor harus mendaftarkan editor lain ataupun dirinya sendiri untuk
memeriksa jurnal. Ketika editor klik link ‘ADD_EDITOR’, editor dihubungkan pada

halaman yang ditunjukkan oleh Gambar 14.

Editors

Select Tditor
|—irst kame ¥ |:cntain: x Eearck

ABCDEFGHIJK_MNCIFQRSTUVWXY ZAIl

o 8

MEaME JCURNAL SECTIONS ZOMELETED AZTIVE ﬁl:_ﬂ:l‘l

WIS U EDITCR o 0 0

= 1 a

Gambar 14: Halaman untuk menambah editor

Ketika editor klik /ink ‘ASSIGN’ maka secara otomatis akan masuk pada notifikasi akun

editor yang bersangkutan. Dan pada saat itulah status jurnal berubah menjadi ‘In

Review’.

c. Bagian 3 memperlihatkan status jurnal. Ketika status jurnal berubah, secara otomatis

status yang ada pada akun penulis ikut berubah.

Untuk memudahkan editor, notifikasi juga dapat dilihat pada menu sidebar yang ada di

sebelah kanan halaman. Gambar 15 memperlihatkan menu sidebar.

Pedoman Pengelolaan Jurnal Online ISBI Bandung
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Gambar 15: Menu sidebar

Editor dapat melihat notifikasi di mana jurnal sedang diproses pada bagian yang diberi
kotak merah. Pada Gambar 15 dapat dilihat bahwa jurnal sedang dalam proses ‘In

Review’.

5. Tahap selanjutnya adalah tahap review. Halaman yang menunjukkan tahap ini ditunjukkan

oleh Gambar 16.

Submissions in Review

UNASSIGNED [N REVIEW

IM ZDITING ARCHIVES

Assicnec o IAI Egitors ¥ L~ secdon: IAII Lrcotions ¥ |—®

|T_e v I'_UrlL.dirI‘_— T I
Sabrritted * bctween | v v ¥ and | v I Ol v .—@
Frzich I
MM-DD PCCR ROVICW
o SUSMITTED 5zC AUT-0ONS TITL= ASHK DUE CONE AULING EE

E C6- 18

1 -1 of 1 Hems

ART

Ha®

Penjelasan Gambar 16 adalah sebagai berikut:
a. Pada bagian 1, editor dapat memilih editor lain untuk ditugaskan dan memilih bagian
apakah jurnal tersebut (article, section title)
b. Bagian 2 merupakan bagian pencarian jurnal. Pencarian dapat dilakukan berdasarkan
judul, penulis, editor, tanggal upload, dan lain-lain.

~o

Gambar 16: Tampilan halaman tahap review

MH

c. Bagian 3 merupakan link untuk menuju proses selanjutnya, yaitu proses review.
6. Menu review yang lebih detil ditunjukkan oleh Gambar 17. Pada menu ini editor dapat
memilih reviewer dan dapat menentukan keputusan.

Pedoman Pengelolaan Jurnal Online ISBI Bandung

13



= .
5 Review
SUMMARY — RFWTFW  FIITING HTSTORY  RFFFRFNCES /®
Subimission
Authors kurig Hafs =1
litle Pererazan =usinzss nteligence dalam Menzntukan Soategi 'remos Perguruzn inggi
zecton Artices
Cditor hurisy= kafisa~ =
Review Veisicn 5-19-0-RA PO 2014-06-218
Lpload a revssd Rewview Werson I Chocse Fle Mo tle chosen Upload
Supz. filzs 5-18-1-8ppUF 20Le-05-18 Presect fla to eviewars | Record
Peer Review Round 1 SEL=U| BEVIEWER  VIEW HEGHEIS, CANCELS, FHEVIULS SUUNDYS |
LY
Editor Decision \G)
Celzct decizior Chooze Onz ¥ deccrd Lecizion I
Recson None
holily fulho B} Evitos/au buor Erail Record SIMs Cormmenls
Raview wversicn 519 1 WW.ID-  2D11-06- 18
Author vars on kong
Cdzor Verzion hone
I Choose Fila E\lo fila cheszn Uglzad I

Gambar 17: Tampilan halaman ‘Review’ yang lebih detil

Penjelasan Gambar 17 adalah sebagai berikut:

a. Bagian 1 merupakan bagian submission jurnal. Jika jurnal tersebut telah di-review dan
membutuhkan revisi, maka editor dapat upload jurnal tersebut pada field ‘Upload a
revised Review Version’.

b. Bagian 2 merupakan tempat untuk memilih reviewer. Pada bagian ini juga file jurnal
dikirimkan ke akun reviewer.

' Reviewer A Nurisya Reviewer Haficah S
| Review Form Mone / Free Form Review | SELECT REVIEW FORM
REQUFST IINDFRWAY nLIF ACKNOWIFDGF
= 2014-10-17

Request email cannot be sent until a Review Version is in place.

Gambar 18: Mengirim permintaan review jurnal melalui email

Pada Gambar 18, bagian yang dilingkari merupakan bagian untuk mengirim
perminttan review jurnal melalui email. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada
Gambar 19.

Pedoman Pengelolaan Jurnal Online ISBI Bandung 14



Send Email

To
CcC
BCC

Attachments

From
Subject

Body

INurisya Reviewer Hafisah <sound.ofmylife@ya

Add Recipient | AddCC
]

AddBCC |
Send a copy of this message to my address (nhafisah@unpar.ac.id)

No file selected. Upload |

"Nurisya Hafisah" <nhafisah@unpar.ac.id=

|[] Article Review Request

.

Nurisya Reviewer Hafisah:

manuscript, "Open Journal System," which has been submitted to
Research Report - Social Science. The submission's abstract is
inserted below, and I hope that you will consider undertaking this
important task for us.

I believe that you would serve as an excellent reviewer of the ‘
Please log into the journal web site by 2014-09-26 to indicate
whether you will undertake the review or not, as well as to

access the submission and to record your review and

recommendation. The web site is http://jurnaldevel.unpar.ac.id
findex.php/sosial

The review itself is due 2014-10-17.

Gambar 19: Permintaan review jurnal melalui email

Setelah editor menekan tombol ‘Send Email’ maka notifikasi akan muncul pada email

reviewer.

Reviewer A

Review Form

Nurisya Reviewer Hafisah CANCEL REQUEST

Mone / Free Form Review =

Editor To Enter

Pada Gambar 20, klik link _‘Will Do The Review’

REQUEST UNDERWAY Du= ACKNOWLEDGE
Z2014-no-qa =1 — 2014-10-17

WILL DO THE REVIE UNABLE TO DO THE REVIEW

Uoload review No file selected. Upload |

Gambar 20: Mengirimkan file ke reviewer

untuk mengirimkan file ke

halaman akun reviewer.

Pada bagian 3 editor dapat membuat keputusan berdasarkan hasil review dari

reviewer. lJika jurnal membutuhkan revisi, penjelasannya akan dibahas pada bagian
‘Reviewer’. (Untuk bagian reviewer, silakan lihat pada halaman 17)
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7. Tahap selanjutnya adalah tahap editing. Untuk melanjutkan ke tahap selanjutnya. Pada
Gambar 21, ubah decision menjadi ‘Accept submission’ lalu tekan tombol ‘Record
Decision’. Maka status akan berubah menjadi ‘In Editing’.

Editor Decision

@decision IAccept Submission |Z| Record Decision | >

Decision —_—

Notify Author =1 Editor/Author Email Record =V 2014-09-19
< Send to Copyediting | >

Review Version @ 14-62-3-RV.PDF 2014-09-19

Author Version None

Editor Version @ 14-53-2-ED.PDF  2014-09-19  DELETE

I Browse_ | No file selected. Upload |

Gambar 21: Mengirim file ke halaman Editing

Setelah itu tekan tombol ‘Send to Copyediting’ untuk mengirim file ke halaman Editing.
Tampilan awal halaman editing dapat dilihat pada Gambar 22.

Submissions in Editing

UNMASSIGREL LN 2EVIZW LM EDLIING  ARCHIVES
|A55|gn:d To: |All Editors In Secticn: |All Sections ¥ |—®
ITitIe r |:ontains b I
I':usmitt:d ¥ botwecon | ¥ I L | ¥ anc I - I v | A —@
Sezich I
o
k]
MM DD »—)
i SUSMIT SEC AUTHORS IIILE COoPvED— £*CUT SEOOF SE
5 06 13 ART  llzfis EEMERNPAN BUSINESS NI
L-1ofLIemns

Gambar 22: Tampilan awal halaman editing

Penjelasan Gambar 22 adalah sebagai berikut:

a. Pada bagian 1, editor dapat memilih editor lain untuk ditugaskan dan memilih
termasuk bagian apakah jurnal tersebut (article, section title)

b. Bagian 2 merupakan bagian pencarian jurnal. Pencarian dapat dilakukan berdasarkan
judul, penulis, editor, tanggal upload, dan lain-lain.

c. Bagian 3 merupakan link untuk menuju proses selanjutnya, yaitu proses editing.
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1.

Halaman detil editing ditunjukkan oleh Gambar 23.

#3 Lditing

REVIEW EDITING FISTZRY REFERENCES

Snbmission

nuthors Muris Hafis (<4

lizle ‘enerasan Susnoss Incolligence dalam Menenbokar Strategi ‘romesi Porgutaan lingg
Leotion Artdcles

Edtor “urisva Hafizan &

Copyediting

COFYLDIT [NCTR.CTICNG

REQLEST URDZIWAY COMPLE = ACKNOWLEDGE
1. lnitia Copyodit MA COMPLES e
File: Reques. enai cann ol be senl unli Mz is seleced o cocyeciong o Ecicor Deosion, Review page,

4. fErer Copyedt — —

Files:

=2. Hira Copvadit LY. COMELES iR
File:

Uplozd file to @ Step 1, © Step 2. or © 5bep 3 | Chunse Filu__: ko file choser Loploant

Copvedic Commearts Siho Comrents

Scheilulng

Scredlle for publicatizn n To Be Ass gned v
Layout

RIQUES™ UNZERWAY COMPLETE ACHNOWLEDGE
Layout Version M LAY MM \TAN

Fila:  Rkons (Upoac final copyedt vers on as Lavolt Version crio” 2o sending reguest)

Gzllzy Foomas FILE ORIER ACTICH VIEWS

Supplee Lary Files FILE CRIER ACTICH

IMPLEMEMTAE] OLAP DA
REPORTING SERVICES SE3AGAL L, o
= 5-18-1-3P, °DF T z2-- 3 =
1. BAGIAN FROSZS 3LSINESS P 2U14-06-140 T L EDIT | DELEE

TNTFI L TGFRCF
Uzlozd “le to ® _gyout Yersion, & aley supp. fies l'croass Tile Mo fi'z choser Ugload |
Crate remcte O Faley, O 5ups files Soecle ]
Layous LOmmENEs ' [No Lorments

Proofreading
REQLES] UNLER WL LOMELETE BUKNLWILEDS
1. Authr ral i 2
2. Frooligader = HiA — NiA
3. Layout Edtor i ois = MiA — A

Proofreadng Corredticns ©UMo Commenks JRODFING INSTRUCTIOHS

Gambar 23: Tampilan detil halaman editing

Penjelasan Gambar 23 adalah sebagai berikut:

a.

Pada halaman ini editor dapat melakukan copyediting. Jika memang jurnal tersebut
sudah benar-benar selesai maka editor hanya tinggal klik /ink ‘COMPLETE’. Setelah itu,
upload file yang sudah siap tersebut pada field upload. Untuk melakukan copyediting
dapat dilihat pada ‘COPYEDIT INSTRUCTIONS’ .

Bagian scheduling merupakan bagian penjadwalan kapan jurnal ini diterbitkan, dan di
bagian issue mana jurnal ini disimpan.

Bagian layout merupakan bagian untuk upload file yang telah selesai di-layout. Layout
version merupakan bagian untuk menyimpan file jurnal yang telah selesai di-layout.
Galley format merupakan bagian untuk menentukan format file yang akan diterbitkan
nantinya. Supplementary files merupakan bagian untuk menyimpan file-file
tambahan.
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d. Bagian proofreading dapat dilihat lebih jelas pada ‘PROOFING INSTRUCTIONS'.

Bagian paling penting di sini adalah pada bagian scheduling. Tahap akhir dalam penerbitan
jurnal. Pada bagian ini, editor dapat memilih jadwal publikasi, termasuk menentukan issue

dan tanggal publikasi. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 24.

Scheduling

Schedule for publication in [Vol 1 (2013) v Tl eclc oF conTenTs
Published

[1une v [19 v [2014 ¥

Vol 1 (2013)

Tasta: I\l’nl 1(20m13)

FUTURE ISSUES BACK ISSUES

(=]

TABLE OF CONTENTS

Table of Contents

ISSUZ DATA ISEUE GALLEYS

Artielest |
AUTHORS TITLE REMOVE  PROOFED
P Chandra FHROFIL FENGIDEMT IERASLAN LKL SUKY | TUNGHOA INUDONESLA... u 'H|
41 Hafis THE JOURNAL ] O
+ Hafis PENERAPAN BUSINESS INTELLIGENCE DALAM MENENTUXAN STRATEGL.. I O
o Halis JURNAL B = O
4 1 Hafis JURNAL © ] ]
+ J. Hafiszh OPEN JOURNAL SYSTEM ] O
Unpublish lssus I

Gambar 24: Bagian publish

2. Tekan tombol ‘Record’ pada Gambar 24 untuk menyimpan jadwal publikasi jurnal. Klik link
‘T able of Content’, ketika masuk pada halaman Table of Content, pastikan jurnal
yang akan dipublish terdaftar pada halaman tersebut. Tekan tombol ’Save’, maka jurnal

sudah berada pada halaman Archives. Jurnal yang baru saja diterbitkan dapat dilihat pada

menu

‘Archives’. Gambar 25 memperlihatkan tampilan halaman menu ‘Archives’.
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Archives

CGNID IN CODITING ARCIIIVLCS

Assigned To: all Cditors * In Secoon: Al Gecbons ¥

Title v [cortans v |

submitted ¥ betwaan A A | ¥ anc L4 | v | v

Fearz |

IO SUBMITTEC EC  ALTHORS TITLE sTATug

1 2N14-N5-07 ART  Chandra SR.OFIL SCHNGIDENTIMIIGASIAN DIRT SLKU val 1(2013)
TIONZHOA INDCHESIA. .

4 2N14-N6-15 ART Ha'- THE JOJRHNAL Vol 1(2013)

i 2014-U6-18 A Hafis o, HilnINESS INIE Vol 1(2013)
1L R | LKA 51 <4

1 Zof2.tems

Gambar 25: Tampilan halaman ‘Archives’

3. lJika tanpa melakukan login, maka akan terlihat seperti Gambar 26.

HOME ABOUT LOGIN REGISTER

0

llame = Archives = Vol 1 (2013)

Vol 1(2013)

Table of Conlenls

ESIA (YINFUA = YINNI HLUAREN)

EDF|
Nt
Pensrasan Business Intelicence calam Menentalkan Strateqi Fromee Perguruan T ngai EDF|

nNuns Hafis

Gambar 26: Tampilan halaman ‘Archives’ tanpa melakukan login

Pada Gambar 26 dapat dilihat terdapat link ‘PDF’. Para pengunjung website dapat
mengunduh file jurnal pada link tersebut.

3.2.3 Reviewer

1. Setelah melakukan login, reviewer akan langsung diarahkan pada halaman ‘Reviewer Home'.
Seperti halnya editor, untuk menuju halaman yang lebih detil, reviewer hanya tinggal klik link
judul jurnal yang tersedia.

2. Tampilan halaman detil reviewer dapat dilihat pada Gambar 27.
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Submizzion To Be Reviowed |

| Tizle Peverapzn Cus ness Intellicenz= dalam Menertukan Strateci Pramos Fercuruan Tirgg

Jauraal Geztan Acticlzz

Abstract
R* meripzkan karegart aplikas dar remelaglyang dasar memhznmn amzriszsl urns megunpn kan. maayediakan zke=s, can
marganalisiz data 43 3m aamaustar s=putLsan strabegi vatg aaik BI adalsh zaks sez madel matenatika d31 matocelegi analisis var
mergekspls tesi daka vaag tersed a urtek manghas lar informasi dan pengetzhian yang be-menfazt dalam prozes pembuazan
kepirisar yarg kemplzks. Dan dzrz Alsans yane ra-szdlakemucian dlnlzh czn cis3) kan dalzm a=anik yare dzpar m=mharilan
wnformasiyang akan crad kan pandubiing kepatuzar alsd organ saz. L mengganzkan data yang dikumpelh: 3 cats warshousa.
Diaka warzhouae merupzkan integrazi 22 urch czte dalam zatu keaszuat sksez yarc memil kifungs utama melipati sercurpulen dets
piuses pe sicpatden penyiviwar an data, Terdapat 4 suoren yany menbentck livghawen dete serel vuae o elipat upsiclivial
Soutca systam, daka stag rg 3res, data prasaitanicn arss, 431 daa sccass 03 5. N da am ngkungan data warshouss tarsskut,
terdepat promes ectract, trasfaem, clean. dar load [CTCL). DI juca depa: memyajikan leporan (query der report ng), e-plarasi cate
{dete miviod peneiczes s aializis vilive Dolice o altical process ng (OLAPE pe nba wivgar {band merkiogl den penca icn Loks
{taxt miung). Yaca makzlzh ni Urwarsizas Kako il darakbyangan [Unpar) 4 pil b sekagar insta s jass perdiciar yarg akan ciarahs
stratcgi peTasaraimyz,

~thmussina brttar Taraya Hafizah

Sthmizsina Werzdara

| E=view Schedule

| =cito~'s Hequast 2U14-Uk-14
Vrenr Ipspaase FNI4-NF- 1A

| Feview Suhnir-ed e

| Teview Dus 2014 07 16

| Bview St=ps

L

Suli'y Uie subiissivi s editn es W nhietier you aill unda akz Uhe revian,
Respuime Avoeplel

Click an fle 1ames to cowload a1d rev ew (cr screen or by printing| the iles assacisted nith tris zubriszion,
Sibmizsian Mznuserpt 5:9 2014-06- 18
Supplemertzry Fle(s) Ma

Click on izor ko enzer {ar paszel yeur cev aw of th s =bmission,
Aeview W

L7 addition, you ca1 up oad filss For Eve aditer anc/or auzhar to zonsule

Lplosded files B

= 2014-JE-13 DEE {:)
ﬁ Ha il & selerrar. et

Selerl g tecunn e datiun i submit Lis ey & el 3 file el St e e endalun,

lecomrmardaszior

Gambar 27: Tampilan halaman detil reviewer

Penjelasan Gambar 27 adalah sebagai berikut:
a. Pada bagian 1, reviewer dapat menuliskan hasil review terhadap jurnal yang sedang di-
review. Gambar 28 memperlihatkan halaman hasil review.

| Review

Rovicwer Subjocts Mzncrapar Business EDIT
W-0E-1BAILAN Ineglligence dalam Menentukan Strztegi Promnes
o Prguwan Tinggi
Far auzharand gt

Derlu cirevisi pada hagian «
Reviewer Subject: Pznerapar Business E|
W|W-DE-BAILAY Insglligence dalam Menentukan Stretegi Promnes
ey A Perguruan Tinggi

Setelaq direvisi bisa langsung k= tanap zditing
Susjec: Penerapan Busites: Intelligence dalam Menentukan
Far
authar
and
ediLun

hdaimrou | RIS N
For edizor

Kad| s s yi= PR
B co= |

Gambar 28: Tampilan halaman hasil review
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b. Bagian 2 merupakan tempat untuk upload file yang sudah di-review oleh reviewer.
Pada bagian 3, reviewer memberikan rekomendasi atas hasil review. Apabila
membutuhkan revisi, maka pilihan jatuh pada ‘Revisions Required’. Setelah tombol
‘Submit Review To Editor’ ditekan, maka pada halaman editor bagian ‘Peer Review’
akan ada status ‘Revisions Required’ beserta file yang telah di-upload oleh reviewer.
Gambar 29 memperlihatkan status tersebut.

Send Email
To I
cc INurisya Hafisah <nhafisah@unpar.ac.id>
BCC I
Add Recipient | Add CC | Add BCC |
Send a copy of this message to my address (sound.ofmylife@yahoo.com)
Attachments | Choose File | No file chosen Upload I
From "Murisya Reviewer Hafisah" <sound.ofmylife@yahoo.com>
Subject []1 Article Review Completed
Body Murisya Hafisah:
I have now completed my review of "Open Journal System" for Research
Report - Social Science, and submitted my recommendation, "Revisions
Required."
Murisya Reviewer Hafisah
Peer Review Round 1 SF FCT REUFWFR  WIFW REGEFTS_CANCE &, PRFVIDLIS ROINDS
Reviewsr A Mubdi Qayyun
Revew Form None / Free Forr Review
REQUEST UNDERWAT DUE ACKNOWLEDSE

4-06-18 2014-07-16& =
Recuomrmeddalicn
Revew

Urlozded files 5-20-1-RV.PDF JH014-06-19 Let author vizw fle Recod I

2014-06-19

Gambar 29: Status permintaan dari reviewer

d. Setelah mendapat pesan dari reviewer, editor mengubah keputusan menjadi ‘Revisions
Required’ yang dapat dilihat pada Gambar 30.
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Editor Decision

Select decision

Revisions Required ¥  Record Decision IJ

Decision

Notify Author
Review Version
Author Version

Revisions Required 2014-06-19
=3 Editor/Author Email Recofd “/No Comments
5-19-1-RV.PDF 2014-06-18

MNone

Editor Wersion

5-21-1-ED.POF  2014-06-19 DELETE

Upload I

l Choose File |No file chosen

Gambar 30: Mengubah status pada bagian ‘Editor Decision’

Pada Gambar 30, terlihat bagian yang dilingkari, untuk menuliskan pesan-pesan
perbaikan dari reviewer untuk disampaikan pada penulis. Lebih jelasnya dapat dilihat

pada Gambar 31.

Editor/Author Correspondence

No Comments

Subject

Add Commert

Open Journal System

Tardapat parubshan sads.

g

PONEEHECS R A CREE=T

am 5—

m Close I

* Denotes required field

Gambar 31: Pesan perbaikan dari Editor untuk penulis

Ketika tombol ‘Record Decision’ ditekan, maka penulis akan menerima pesan dari
editor. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 32.

Avlive Submiissions

T By

1-1cfllters

Mew Submiczion
0 g2 23 sbep ona of tha Tua-step submiss o7 arccass

Pelluacks

ALL

Putich | ignosa | e | | Sawerss

Gambar 32: Status ‘Revisions Requierd’ pada halaman home penulis
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Setelah bagian yang dikotaki ditekan, maka penulis akan menuju pada halaman revisi
yang ditunjukkan oleh Gambar 33.

| Submission
Authors Murisya Author Hafisah &
Title Opzn Journal System
Section Articles
Editor Murisya Hafisah &3

Peer Review

Round 1

Review Version 14-b2-1-HV.PLF 2014-C9-19
Initiated 2014-09-19

Lzst modified 2014-09-19

Upluaded Tk Nure

Editor Decision

Decision Revisizns Required 2014 09 1
Motify Editor =1 Editor/Authar Email R&g
Editor Version 14 63 L ED.PDF 2011-CO-19

Auther Version MNone

Upload Author Version l Choose File | No file chosen Uoload |

Gambar 33: Halaman revisi pada penulis

Pesan dari editor dapat dibuka oleh penulis pada bagian yang dilingkari di Gambar 33.

Editor/Author Correspondence

Editor Subject: Open Journal System
2014-09-15 04:56 &M
Terdapat perubahan pada...

Close

Gambar 33: Tampilan halaman pesan dari editor untuk revisi penulis

Seperti yang sudah dijelaskan, bahwa penulis tidak harus mengikuti semua langkah-langkah
dalam meng-upload file jurnal dari awal. Penulis hanya tinggal upload file pada bagian yang
dilingkari di Gambar 34.
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| Editor Decision

Decision
Motify Editor
Editor Version

14-63-1-ED.PDF

Revisions Required 2014-09-19
=

Editor/Author Email Record ¥ 2014-09-19
2014-09-19

Author Version

Upload Author Version l Choose File | No file chosen

4-64-1-ED.PDF 2014-09-190  DELETE >

Upload |

Gambar 34: Tempat upload file yang telah direvisi

e. Setelah penulis meng-upload, maka secara otomatis akan muncul pada bagian ‘Editor

Decision >> Author Version’ dan terdapat notifikasi pada account email editor. Langkah
tersebut dapat dilihat pada Gambar 35.

Editor Decision

Select decision

Decision
Notify Author =3

Review Version

Revisions Required

Revisions Required 2014-06-19

-19-1-RV.PODF  2014-06-18

v Record Decision |

Editor/Author Email Record “?/No Comments

5
| author version 5-22-1-ED.PDF  2014-06-19 |
5-21-1-ED.PDF  2014-06-19

Editor Version

DELETE

l Choose File |No file chosen

Upload |

Gambar 35: Hasil upload ulang penulis setelah melakukan revisi

Jika hasil revisi sudah muncul pada halaman editor, maka langkah untuk review ualang

adalah sebagai berikut:

1. Padabagian ‘Select decision’ pilih ‘Resubmit for Review’. Lihat pada Gambar 36.

Editor Decision
Select decision

Decision

Notify Author
Review Version
Author Version
Editor Version

Revisions Required |Z| QecordDecisionl

Choose One -09-19 | Revisions Required 2014-09-19

Accept Submission )
Revisipons iy hil Record 9 2014-09-19
-19

-19
14-63-1-ED.PDF  2014-09-19

I Browse_ | No file selected.

Resubmit for Review
Decline Submission

DELETE

Upload |

Gambar 36: Submit ulang file revisi untuk di-review ulang oleh reviewer

2. Akan terlihat radio button di sebelah kanan link file jurnal. Pilih radio button pada
bagian ‘Author Version’. Lihat pada Gambar 37.
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Edilor Decision
Select decision

Lecision

Matify Author

Review Version

IResubrnit for Review [»| Secord Decision I

Kevsions Kequired 2014-04-19 | Kevisicns Hecured Z2014-09-19 | Hesubmit for
Revew 2014-09-19
ES =ditor/Autnor Email Record =/ 2014-00-12

Resubmit coected file for poer roview  Resubmit |

D lé-b-i-RVLFUE 2014-09- 19

AuLhur Version & ji-54-1-ED.PDF 2014-09-19 =

Editor Version

O 14-63-1-ED.PDF  2014-09-19  DELETE

I Browsc. | No file szlzctod. Jpload

Gambar 37: Mengirim file revisi pada reviewer

o vk w

3.3 Jurnal Administrator

Pastikan pada bagian ‘Select decision’ pilih ‘Resubmit for Review’.
Tekan tombol ‘Record Decision’.

Notifikasi terkirim ke account email reviewer, file hasil revisi pun terkirim ke account.
Proses selanjutnya sama seperti pada Gambar 27 dan seterusnya.

Seorang administrator selalu dibutuhkan untuk mengelola keseluruhan aktivitas program serta
mengatur semua hal yang akan dilakukan oleh program. Pada bagian ini akan menguraikan
beberapa fitur milik administrator. Setelah admin melakukan login, tampilan halaman home
admin diperlihatkan oleh Gambar 38.

Ulish JOURRMAL svsl BN S

Jourral Hzlp

Lorn

fo.awloggzd 125
acmin

Saarch

bezrch becpe
i b

Ssarch

FOMN™ SIIE

I

Gambar 38: Tampilan halaman home admin

Penjelasan Gambar 38 adalah sebagai berikut:

1. Site Administrator

Tampilan halaman Site Administrator dapat dilihat pada Gambar 39.

IOUFNAL DONTERT
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AEOUT

ER HOME  SEARCH

Home > User = Site Administration

Site Administraticn

3, There Is & naw versior of 225 avalable! vou are currently using ©J5 2.¢.4.C. The most recent versior Is 015 2.4.#.L. Pease visit thiz cage to
download the most recent version and find upgrade irstruct ons.

Site _\Is.-n;-ge:r.ent

Gambar 39: Tampilan halaman Site Administrator.

Pada halaman ini, berbagai macam aktifitas admin dapat dilakukan di sini. Aktifitas-aktifitas
tersebut adalah sebagai berikut:

a.

S@m 0 oo T

Site Settings: aktifitas-aktifitas yang berhubungan dengan perubahan tampilan website
dapat dilakukan pada bagian ini.

Hosted Journals: pembuatan jurnal baru dapat dilakukan di sini.

Languages: bagian ini merupakan tempat pengaturan bahasa.

Authentication Sources : pembuatan otentifikasi terhadap sistem.

Categories: pembuatan kategori jurnal dilakukan di bagian ini.

System Information: informasi-informasi mengenai sistem dicantumkan di bagian ini.
Expire User Sessions: menghanguskan session milik user.

Clear Data Caches: menghapus caches data pada sistem.

Clear Template Cache: menghapus template caches

Merge Users: menggabungkan dua account user yang sama.

2. Journal Manager
Journal Manager bertugas mengelola keseluruhan sistem penerbitan jurnal. Beberapa fitur

journal manager dapat dilihat pada Gambar 40.
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Home > User > Journal Management

Journal Management

There is a new version of 015 available! You are currently using 0JS 2.4.4.0, The most recent version is 015 2.4.4,1, Please contact your Site Administrater {admin
. wisnu@unpar.ac.id) te notify them of this new release. Mare infermation can be found here,

Management Pages
» File

sthead
» Brepared Emails
» Reading Tools
» Setup
» Stats & Reports

» Import/Export Data
Users

his Journal

Gambar 40: Tampilan halaman journal manager

Penjelasan Gambar 31 adalah sebagai berikut:

a. Journal Management
Fitur Journal Management ini terdiri dari 3 bagian yaitu Management Pages, Users, dan
Roles. Fitur ini, berisi menu-menu untuk mengatur segala sesuatu yang berhubungan
dengan jurnal. Gambar 41 memperlihatkan 3 bagian fitur Journal Management.

Management Pages

» Files Bruwser

» Iournzl Sections
+ Review “orms

» Languages

» Masthoad

# Prepared —mails
« Baacirg Tools

= Selp

» Stats & Rapaorts
« Pavments

w G ine

» Impert/Cxport Data

TJsers

# Lsers Enrolled in this Journal

» Enrol a User from this Site in this Journal
» Show usecrs with ro role

» Create Wew User

« Mearca Lsars

on Fditers
+ Reviewers
»

» Reacers

» Subscrption Managers

Gambar 41: Menu-menu yang ada pada fitur Journal Management
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Penjelasan menu-menu tersebut adalah sebagai berikut.

1. Management Pages
Menu-menu yang termasuk di dalam fitur ini dapat dilihat pada Gambar 33.

Management Pages
» Files Browser
Journal Sections
Review Forms
Languages
Masthead
Prepared Emails
Reading Tools
Setup
Stats & Reports
Payments
System Plugins
Import/Export Data

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ W

Gambar 41: Menu-menu yang ada pada fitur Management Pages

Penjelasan dari Gambar 41 adalah sebagai berikut:
Files Browser
Menu ini menyimpan kumpulan file dan direktori secara langsung terkait jurnal.
Gambar 42 memperlihatkan isi dari menu files browser.

I'iles Browser

Index of /

FILE MAME p TYPE DATE MODISIED SIZE AZTION
T

2014 C5 07 D844 AM DELEI =
= 2014-05-06 TR 3 AM = DCLCTZ

Browsa. Mo file salactad, Lpoad Fila |
Create Directory |

Nozz: The Files Browser 5 an advarced fecture that clows the sles and drectones acsocictec with a Jourmal to b viewed
and manipulated circothy

Gambar 42: Isi dari menu files browser

Penjelasan bagian yang dilingkari dari Gambar 42 adalah sebagai berikut:

1. Bagian ini merupakan tempat direktori untuk menyimpan berkas-berkas jurnal.

2. Bagian ini merupakan tempat untuk upload file jurnal. Jika user ingin meletakkan
file pada direktori articles, maka user harus masuk ke dalam direktori tersebut,
kemudian klik tombol ‘Browse’ untuk memilih file yang akan di-upload, setelah
itu klik tombol ‘Upload File’.

3. Bagian ini merupakan tempat untuk membuat direktori baru.

Untuk membuat direktori baru dapat dilihat pada Gambar 43.
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Browse_ | No file selected. Upload File |

categories Create Directory | | 1
Index of /
FIL= NAME TYPE DATE MODIFIED SIZE ACTION
s . = 2014-05-C7 0844 An s DELETE
= 2014-056-12 05:54 AM — DELETE
igsues 2014 05 C6 08:24 AM DELETE
Gambar 43: Membuat direktori baru
Untuk upload file dapat dilihat pada Gambar 44.
Index n
F1 = NavF TFF DTS KOTSRS
g f.'s‘s'_ws.E foumd in Chis quecony.
| Drowsa. | waz_file.ruk UplozdTile
’__F_,.:J:J.'.'.LE__‘_\‘ THRE DATE MODIFIED SIZE ATTION
& s Tle ok ) apoicaton/pdf Z024-U0L-12 DOIUL ard 3mMB Cowh Al | DELETE
[CBroust= TWo T sclected. UploadFile
Craala Diraclory I |

Gambar 44: Upload file ke dalam direktori

Journal Sections

Menu ini untuk membuat bagian-bagian jurnal seperti Articles dan Sections Title

yang akan ditampilkan di halaman home
tampilan halaman journal sections.

Journal Sections

jurnal. Gambar 45 memperlihatkan

SECTION TI7LE AREBRIVIATICN

artcles LRT
Secticn titlz
1-7al 7T ks
CRLATE SCCTION

AZTION

EDIT | DELSTE | 4 4

EDiT | pesTE |t L
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ment = Jounal Sections > Section

Seclion

Section title ¥
Abarev ation ¥ (For example, Articles=ART}
Section Policy

Xiadie ruEi=) & om0 Sy
Review Form More / Free Form Review :
Incexing Submiss ons made to this section of the jou-nal

L—_l will not be pesr-reviewed
D Do not require abstracts

T it i e i s eeheiimey o s ]

Identify items publishad in this section as a(n)

(Forexample "Peer-reviewed Article", 'Nor-refereed Bosk Review", "Invited Commentary”, etc.|
REEtACHAAT IZ] ttems can ony be submitted by Editors and Section bditers,
Word Caunt Iimi- ahstrart ward counts far this sectan {7 farnn | mit)

Table of Contents [ imit the title af this sarticn fram icsuas’ table of Fartants.

[T] omit sutrar rames far section items from issues’ table of contznts,

[Z] Smit this s=ction fram Abeut the Journzl,

Gambar 45: Tampilan halaman jurnal sections

Review Forms
Menu untuk membuat formulir review yang akan menjadi acuan reviewer dalam
proses review.

Languages

Menu untuk mengatur locale yang akan digunakan dalam situs jurnal, baik locale
utama (primary locale) maupun locale pendukung (supported locale). Untuk isi menu
ini dapat dilihat pada Gambar 46 .

Languages

215 can be m=zde availab e to users in any of several suoportec angusges. 4s well, 015 can oparatz as a multilinguzl system,
provicing users with an zbilicy toc Zoggle between lancuagas on each sage, anc allow ng certain data to be entarad in several
additionzl languages.

If a language supportec oy CIS = net listed below, zck your ste admnistrator o install the language from the site cdmin ctration
interface. Tor instructiors or acding support for new lenguages, p ease consult the 0I5 documentaticn.

Primary locale * | English [=]
This will b= the defsult |Isrguage “or the sourna ste.
Eopportcd loca cs 134 SLbmissicns Torms
Cralish E]] & Fl  Reooac porauts
Indnnesizn B B B sy oerans
Solect all localos to cupport cn tne stc va o angucge celect menu to appear en cach page. The menu
wil only appear if more tnan ore loca'e is zelactad,

m Carcel

= Denotes requirzd field
Gambar 46: Isi menu Languages

Masthead

Menu untuk membuat daftar dewan redaksi yang akan ditampilkan di halaman
‘People’ pada halaman ‘About’.

Prepared Emails

Menu untuk mengatur email-email yang telah disiapkan system OJS sebagai
notifikasi untuk para pengguna.
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Reading Tools
Menu untuk mengatur item yang terkait dengan disiplin ilmu jurnal.

Setup
Menu untuk mengatur informasi, kebijakan, penyerahan, dan tampilan jurnal.

Stats & Report

Menu untuk membuat statistik dan laporan terkait dengan aktivitas penggunaan
jurnal. User dapat menggunakan fasilitas ini dengan mencentang statistik dan
laporan apa yang diinginkan guna membuat statistik yang tersedia untuk pembaca
dalam jurnal.

Payments

Menu untuk mengatur sistem pembayaran untuk akses ke dalam jurnal.
Pembayaran dikenakan pada setiap penulis untuk biaya pengiriman artikel, fast-
track review, dan publikasi.

System Plugins
Menu untuk mengatur plugin-plugin yang terinstal dalam sistem OJS.

Import/Export Data
Menu yang berisi plugin untuk membantu proses impor dan ekspor data. Journal
Manager dapat mengimpor dan mengeksport data.

2. Users
Pada fitur ini, terdapat menu-menu untuk mengatur pendaftaran user dan perannya.
Menu-menu yang termasuk di dalam fitur ini dapat dilihat pada Gambar 47.

Users

» Users Enrolled in this Journal
» Enroll 3 User from this Site in this Journal
» Show users with no role
»
»

Create New User
Merge Users

Gambar 47: Menu-menu yang ada pada fitur Users
Adapun penjelasan dari Gambar adalah sebagai berikut:
Users Enrolled in this Journal

Menu ini merupakan menu untuk melihat daftar user yang terdapat dalam
jurnal. Isi dari menu ini dapat dilihat pada Gambar 48.

Pedoman Pengelolaan Jurnal Online ISBI Bandung 31



Enrollment

All Enrolled Users
|
||.ﬂ.l Enralled Users » ||—imt Hame b |:ontains x | Szorch ||—®

IA3CDEI’EII[JK_M‘lOPOI’lSTU»‘W}{\"ZAHI—@
« Zoumal Managers
« LCdizors

L ©

+ Rowviewer:
o Sabscrivlion Marageis E E

HAME EMAIL MCTION
AnMTH admin wisTuunzar.a.. = ECIT
WEL Uk Wicnu Editor awicnurumoro ... & EDIT | LOCIN AS | REMOVE | DISAZSLE
WRUMONG Mr \Wisnu fumono awisnurumetod... & CDIT | LOEIN &3 | 3CMOVE | DISADIE

1- 3073 rem=

] Seec‘.AIII Cancel|

Gambar 48: Isi dari menu Users Enrolled in this Journal

Penjelasan Gambar 48 adalah sebagai berikut:

1. Bagian ini merupakan bagian pencarian user berdasarkan peran user, profil
(nama depan, nama belakang, username, email), dan berdasarkan huruf
abjad.

2. Bagian ini merupakan pencarian user berdasarkan abjad awal nama
belakang user.

3. Bagian ini merupakan pencarian user berdasarkan perannya.

Bagian ini merupakan tempat daftar user.

5. Bagian ini user yang terdaftar dapat diubah, dihapus, dan dinon-aktifkan.

Selain itu juga dapat login sebagai user tersebut.

Enroll a User from this Site in this Journal
Menu ini merupakan menu untuk mendaftarkan peran pada pengguna yang
terdaftar di jurnal. Isi menu ini dapat dilihat pada Gambar 49.

Enrollment

|First|‘4amc b |co’t:ins ¥ | Search |I—©
ADCODILTGUIKLMNORPORSTUNMW XY ZAU |—®
|F|'|r.-|| Ls=r As | Tmumal Managar v |—®

USEZNLME MAME EMAIL ACTION
ADMIN L admin wisno@u paacid B LNRO L UZCR
WIDTOR Edilor, Wisnio vt odyahoo, o 51 EMROLL USEZ DISAB.E
WRLIMTNG Ramzne, Mr Wisno swsrurumere@domsil.. =1 EMHULL Uskd  DLsAB.E

L-3of3Itens

Enroll Sclocted Uscrs [Tl il I Gence

Gambar 49: Fitur-fitur yang ada pada menu Enroll a User from this Site in this Journal

Penjelasan dari Gambar 49 adalah sebagai berikut:
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depan, nama belakang, username, email) dan huruf abjad.

belakang user.

Bagian ini, merupakan pencarian user berdasarkan peran user.

Bagian ini, merupakan bagian pencarian user berdasarkan profil (nama

Bagian ini, merupakan pencarian user berdasarkan abjad awal nama

Pada bagian ini, user yang_ terdaftar dapat mendaftarkan peran lainnya,

selain itu dapat dinon-aktifkan.

Show users with no role

Menu ini untuk menampilkan daftar pengguna yang telah terdaftar dalam jurnal

namun belum memiliki peran. Isi menu ini dapat dilihat pada Gambar 50.

Enrollment

IF.—mI n=er = [ Fritor v I—@ ®\
LSEINAME NAME EMATL
MURH Hafiszhy Nar nnafisah@unpar.acid 7

1 ot L Ite

Enroll Selected Users JEERCEC IRl )|

Gambar 50: Fitur-fitur yang ada pada menu Show users with no role

Penjelasan Gambar 50 adalah sebagai berikut:

1.
didaftarkan sebagai apa.

Bagian ini merupakan beberapa pilihan peran di mana nantinya user akan

Pada bagian ini, setelah memilih peran di bagian 1, selanjutnya klik link ‘ENROLL

USER’ untuk mendaftarkan peran user tersebut. Selain itu, bagian ini juga dapat

menon-aktifkan user.

Create New User

Menu ini merupakan meny
untuk mendaftarkan user
baru ke dalam jurnal.

Form yang harus diisi untyk
membuat user baru dapat
dilihat pada Gambar 51.

People

Create New User
Salutatian
Fi-st Marra *
M ez Lame
LzsrName ©
Gender

Initis =

Enrall uzer as

Userrzme ¥
Dassword +

Hepeat passwarr *

AdliliaL i

Signature

b
Jean Alice Smith = JAS

vizh na rale

Juuin el Manayer

Sditor

Secrlon Edica-

LEunEwar

Auta-

Aecader

Sub=cripticn Managar

tsers
The username mus: concaln o
The passmnd must be at =221 5

Gerersie a random pas:

wend the user 3 wel=a
Require the aszr 2o change

-an he assignad tn, ar reTever T, # Cals #Fany paick

tharaites,

il Fontaining thei- 1s2mname 2o

cth

cir passwore the nase b

[Vour instizution, &.5. "Simon Fra

sar Univazity)

Gambar 51: Tampilan halaman create user

lowerzase letcers. numbers. and hypheas underscores,
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Pada menu ini, hanya tinggal mengisi setiap field pada form yang diperlihatkan oleh Gambar

Merge Users
Menu ini untuk menggabungkan user yang memiliki lebih dari satu akun menjadi
satu akun dengan satu peran. Fitur-fitur menu ini dapat dilihat pada Gambar 52.

Merge Tlsers

.. when somecns f== two Lzer mcocunzz). The sccount]s) selected first vill be delezed
=tund avoanl

Seects aser [or sevarsl] £ merge into ansther Jser sczaunt
and =y subimissions, sssivonenls, =looail b slaisbed W

All Engolled Tsers

| &l brrallad ears v | st umra v |rontans v Sarsh | I—@

ADCDLIGIIJKLMHNO QRS TMY WHYZAl | @
- Reoade
= Subacriskion Menagers
LISEH NS TR MAME EMa | ALITICIN
ADMIN adiin wEnuD R,
WCDITOR Wizru Cditar sviznaramcno@. . &
Mr Wisru Pumonao sviznaramcnod... 1

1 - 4 9F 4 Items

Gambar 52: Fitur yang ada pada menu merge users

Penjelasan Gambar 52 adalah sebagai berikut:

1. Bagian ini merupakan bagian pencarian user berdasarkan peran user, profil
(nama depan, nama belakang, username, email), dan berdasarkan huruf abjad.

2. Bagian ini merupakan pencarian user berdasarkan abjad awal nama belakang
user.

3. Bagian ini merupakan pencarian user berdasarkan perannya.

4. Bagian ini merupakan link untuk menggabungkan dua akun user.
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3. Roles
Pada fitur ini, terdapat menu-menu untuk mengatur pendaftaran user dan perannya.
Ada 7 macam peran user. Ketujuh peran tersebut dapat dilihat pada Gambar 53.

# Seci_:lch Editors

» Reviewers

» Readers
» Subscription Managers

Gambar 53 : Peran-peran yang berkaitan dengan jurnal

Deskripsi kerja ketujuh peran user tersebut adalah sebagai berikut:

Journal Manager

Tugas Journal Manager yaitu mengatur jurnal, mengelola user,menentukan role,
mengelola reading tool, dan pengelolaan lainnya. Journal Manager bertanggung
jawab terhadap jurnal secara keseluruhan. Menu ‘Journal Manager’ pada
Gambar merupakan menu untuk menampilkan daftar user yang berperan
sebagai Journal Manager. Pengaturan dalam website ini menjadi tanggung
jawab Journal Manager.

Editors

Tugas Editors adalah menentukan editor atau editor bagian untuk penerimaan
jurnal, mengawasi proses dan keputusan editorial, menyusun dan menerbitkan
edisi-edisi jurnal. Menu ‘Editors’ pada Gambar merupakan menu untuk
menampilkan daftar user yang berperan sebagai Editor.

Section Editors

Tugas Section Editors adalah Mengelola proses peer review dan membuat
keputusan editorial untuk penerimaan dengan berkonsultasi dengan Editor.
Menu ‘Section Editors’ pada Gambar  merupakan menu untuk menampilkan
daftar user yang berperan sebagai Sections Editor. Tugas Sections Editor adalah
menentukan Reviewer sesuai dengan kompetensi terhadap jurnal yang diterima.

Reviewers

Tugas Reviewer adalah memeriksa naskah yang diterima sesuai kompetensi yang
dimiliki. Menu ‘Reviewer’ pada Gambar merupakan menu untuk menampilkan
daftar user yang berperan sebagai reviewer.

Authors
Authors merupakan penulis jurnal. Menu ‘Authors’ pada Gambar merupakan
menu untuk menampilkan daftar user yang berperan sebagai penulis.
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Readers
Readers merupakan pembaca jurnal. Menu ‘Reader’ pada Gambar merupakan
menu untuk menampilkan daftar user yang berperan sebagai pembaca.

Subscription Managers
Menu ‘Subscription Managers’ pada Gambar merupakan menu untuk
menampilkan daftar user yang berperan sebagai Manajer Langganan.

3. My Account
Menu ini merupakan tempat pengelolaan account milik setiap pengguna. Dapat dilihat pada
Gambar 54. Fitur-fitur yang ada pada menu My Account adalah sebagai berikut:
a. Edit Profile: Perubahan profil account dapat dilakukan pada fitur ini.
b. Change Password: Perubahan password dapat dilakukan pada fitur ini.
c. Logout: Link untuk keluar dari website.

HOME ABOUT  USER HOME  SEARCH

Home > User Home

|[ ser Home

My Journals

0 Active C Archive [New Submission]:

Gambar

54: Menu My Account
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